
 
 
Biassono, 11.12.2023 

 
 

           Ai docenti dell’Istituto 
 

 
Avviso di selezione tra i docenti interni di figure per l’attività di insegnamento della lingua 
inglese per i corsi di preparazione all’esame per la certificazione Cambridge KET per l’a.s. 

2023/2024. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 

VISTA la L. 241/90 e ss.mm.ii. recante norme in materia di procedimento amministrativo 
e di diritto d’accesso ai documenti amministrativi; 

VISTO il D.I. 326/1995 recante norme in materia di compensi spettanti per attività di 
direzione e di docenza relativi alle iniziative di formazione; 
VISTO il T.U. approvato con decreto legislativo 16 aprile 1994 n. 297, concernente le 

disposizioni legislative in materia di istruzione; 
VISTA la Legge 59/97 per la Riforma della Pubblica Amministrazione e la semplificazione 

amministrativa; 
VISTO il DPR n. 275/1999; 
VISTO il DPR n. 445/2000 recante il testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrative; 
VISTO il D.Lvo 165/01; 

VISTO il D.M. 129/2018 
VISTO il PTOF 2023/2025 ed i progetti di ampliamento dell’offerta formativa approvati per 
l’anno scolastico 2023/2024; 

VISTA la determina prot. n.3227/II.5 del 11.12.2023; 
 

 
INDICE 

 

Una selezione per titoli culturali e professionali volta ad individuare una figura per l’attività 
di insegnamento della lingua inglese per n.2 corsi di preparazione all’esame per la 

certificazione Cambridge KET per l’a.s. 2023/2024 
 
 

CORSO 1 ORE SEDE DI SVOLGIMENTO DESTINATARI 

KET  
livello A2 

21h x 1 corso = 21h 
lunedì dalle ore 14.45 
alle ore 16.15 

Il corso si svolgerà in 
presenza a partire da lunedì 
15 gennaio ‘24 

alunni delle classi 
terze scuola 
secondaria 

 

CORSO 2 ORE SEDE DI SVOLGIMENTO DESTINATARI 

KET  

livello A2 

21h x 1 corso = 21h 

giovedì dalle ore 14.45 
alle ore 16.15 

Il corso si svolgerà in 

presenza a partire da 
giovedì 18 gennaio ‘24 

alunni delle classi 

seconde scuola 
secondaria 

 

 

Protocollo 0003229 del 11/12/2023



 

In base al numero di candidature che perverranno si terrà in considerazione la possibilità 
di affidare lo svolgimento dei due corsi a due docenti differenti, per lo stesso monte ore e 

gli stessi giorni.  
 
1. MODALITA’ E SCADENZA DOMANDE DI PARTECIPAZIONE 

Le domande di partecipazione, compilate sull’apposito modulo, debitamente sottoscritte e 
corredate dal curriculum vitae e dalla documentazione necessaria, devono essere 

consegnate, in busta chiusa o a mezzo mail istituzionale, in segreteria entro e non oltre 
le ore 12.00 del giorno 21.12.2023.   
 

2. REQUISITI DI AMMISSIONE 
Sono requisiti essenziali per la partecipazione alla selezione: 
- laurea in lingue e letterature straniere  

E’ inoltre richiesto il possesso di specifiche competenze ed esperienze nell’ambito della 
formazione linguistica. 

 

3. MODALITA’ DI SELEZIONE 
La selezione si baserà sulla valutazione dei titoli, delle esperienze professionali. Gli esiti 
della valutazione saranno pubblicati sul sito dell’Istituto. Non sarà effettuata 

comunicazione individuale. Eventuali reclami potranno essere prodotti dagli interessati nei 
termini di cinque giorni dalla pubblicazione. 

 

4. TITOLI E CRITERI DI VALUTAZIONE 
Per la valutazione dei titoli e di ogni elemento utile all’individuazione del formatore, la 

Commissione disporrà di un punteggio globale di massimo 70 punti da attribuire: 
°  titoli culturali e scientifici (max 20 punti) 
° titoli professionali maturati tramite esperienze nel campo delle certificazioni linguistiche, 

esperienze innovative in campo didattico, con particolare riferimento alla metodologia 
CLIL, esperienze in attività di tutoraggio attinenti il campo didattico e linguistico (max 40 

punti) 
° docenti con contratto a Tempo Indeterminato (10 punti) 
 

 

TITOLI CULTURALI E SCIENTIFICI 

Laurea in lingua e letteratura straniera: 
voto 110 e lode 

voto 110 
voto da 109 a 99 

fino a 98 

Punti: max 4 
4 

3 
2 

1 

-Altre lauree 

-Corsi di perfezionamento, specializzazione di livello 
universitario 

-Master universitari di primo livello 

-Master universitari di secondo livello 

Punti: max 10  

 
2 x ogni titolo 

Pubblicazioni inerenti alle attività formative oggetto del 

presente avviso 

Punti: max 4 

1 x ogni pubblicazione 

Abilitazione all’insegnamento della lingua inglese Punti: 2 

TOTALE PUNTEGGIO MASSIMO ATTRIBUIBILE 20 

 
 
 

TITOLI PROFESSIONALI 

Aver realizzato attività di formazione volte alla certificazione 

linguistica con alunni di scuola secondaria di primo grado 

Punti: max 15 

 
5 x ogni esperienza 

Docente madrelingua Punti: 10 



Esperienze dirette svolte negli ultimi 5 anni su attività 
inerenti le lingue straniere quali: 
- gestione di attività di tutoraggio attinenti il campo 

didattico e linguistico 
- esperienze pregresse in qualità di docente formatore nei 

corsi di lingua per le certificazioni per le quali si candida 
- qualifica di formatore per certificazioni linguistiche di livelli 
FCE 

- altre esperienze condotte a livello di rete, di singolo 
istituto scolastico o in proprio, purché attinenti la materia e 

documentabili 

Punti: max 15 
 
3 x ogni esperienza 

TOTALE PUNTEGGIO MASSIMO ATTRIBUIBILE 40 

 

DOCENTE CON CONTRATTO A TEMPO INDETERMIANTO 10 

 
A parità di punteggio verrà data precedenza al personale di ruolo. 

 
 
5. PERFEZIONAMENTO INCARICO E STIPULA CONTRATTO 

Il Dirigente Scolastico procederà, in base alla normativa vigente, alla fase contrattuale nei 
riguardi del formatore individuato, riservandosi la facoltà di risolvere anticipatamente il 

contratto laddove si verificassero inadempienze da parte del contrattualizzato. 
Il Dirigente Scolastico dell’Istituto si riserva la facoltà di non procedere all’attribuzione 
dell’incarico e di individuare con successivo avviso altri soggetti erogatori della formazione 

qualora la Commissione non individuasse candidati idonei. 
 

6. COMPENSO 
Il compenso per l’attività di formazione linguistica è stabilito in euro 38,50 lorde, come 

previsto dal CCNL 2019-2021 per le attività aggiuntive di insegnamento. 
Non sono previsti altri compensi, anche di spese accessorie, oltre a quelli sopra 
menzionati. 

 
7. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati personali saranno trattati ai sensi del D.Lvo 196/2003 e del Regolamento U.E.  
2016/679 (G.D.P.R.). 
 

 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

             Prof.ssa Mariagnese Trabattoni 
             (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                        ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lvo 39/93) 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

 



Domanda di partecipazione 

 

 

 

           Al Dirigente Scolastico 

 

 

 

 

Avviso di selezione tra i docenti interni di figure per l’attività di insegnamento della lingua inglese 

per i corsi di preparazione all’esame per la certificazione Cambridge KET per l’a.s. 2023/2024.  

 

 

 

 

Il/La sottoscritto/a __________________________________________________________ 

Nato/a  a ______________________________________ il _________________________ 

residente a ____________________________________via _______________________ 

C.F. __________________________________ tel. ______________________________ mail 

____________________________________ 

 

 

COMUNICA 

 

 

la propria disponibilità a ricoprire l’incarico di formatore per n. 2 corsi di preparazione all’esame 

KET livello A2 per complessive 21 ore al costo orario lordo di euro 38,50, come previsto 

nell’avviso di selezione di cui all’oggetto. 

 

A tal fine DICHIARA: 

 

 Di prestare consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del regolamento UE 

2016/679 (GDPR) per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui alla presente domanda; 

 Di allegare curriculum vitae in formato europeo; 

 Di allegare tabella di valutazione titoli culturali e professionali; 

 La propria coordinata IBAN___________________________________________________ 

 
 
 

Data, ____________ 

 

 

 

         Firma 

 

        __________________ 

 

 

 

 
 

 
 
 

 



Tabella di valutazione titoli 

 
 

 
 A cura del candidato A cura della scuola 

TITOLI CULTURALI E SCIENTIFICI N. titoli Punti N. titoli Punti 

Laurea in lingua e letteratura straniera: 
voto 110 e lode 
voto 110 
voto da 109 a 99 
fino a 98 

Punti: max 4 
4 
3 
2 
1 

    

-Altre lauree 
-Corsi di perfezionamento, specializzazione 

di livello universitario 
-Master universitari di primo livello 
-Master universitari di secondo livello 

Punti: max 10  
 
2 x ogni titolo 

    

Pubblicazioni inerenti alle attività formative 
oggetto del presente avviso 

Punti: max 4 
1 x ogni 
pubblicazione 

    

Abilitazione all’insegnamento della lingua 
inglese 

Punti: 2     

TOTALE PUNTEGGIO MASSIMO 

ATTRIBUIBILE 
20 

    

     

TITOLI PROFESSIONALI N. titoli Punti N. titoli Punti 

Aver realizzato attività di formazione volte 
alla certificazione linguistica con alunni di 
scuola secondaria di primo grado 

Punti: max 15 
 
5 x ogni esperienza 

    

Docente madrelingua Punti: 10     

Esperienze dirette svolte negli ultimi 5 anni 

su attività inerenti le lingue straniere quali: 
- gestione di attività di tutoraggio attinenti il 
campo didattico e linguistico 
- esperienze pregresse in qualità di docente 
formatore nei corsi di lingua per le 
certificazioni per le quali si candida 
- qualifica di formatore per certificazioni 
linguistiche di livelli FCE 
- altre esperienze condotte a livello di rete, 
di singolo istituto scolastico o in proprio, 
purchè attinenti la materia e documentabili 

Punti: max 15 

 
3 x ogni esperienza 

    

TOTALE PUNTEGGIO MASSIMO 
ATTRIBUIBILE 

40 
    

 

 
Docente con contratto a Tempo 
Indeterminato 

10 
    

 

 
Data, __________ 
 

 
     

           Firma 
 
          ________________ 


