
 

 

 
Circ. n. 22                                                              Biassono, 15/09/2025 
 

Ai docenti PRIMARIA 
Al personale ATA di PRIMARIA 

 
Oggetto: organizzazione generale plesso A.MORO  
 
Con la presente si forniscono le seguenti indicazioni di lavoro e di comportamento: 
 

→ ACCOGLIENZA DELLE CLASSI PRIME L’ 11 SETTEMBRE 2025 
- Potranno essere presenti entrambi i genitori per ogni bambino. 
- L’accoglienza si effettuerà all’interno della palestra 
- Il primo giorno, i genitori potranno accedere all’interno delle aule  

 
     

→  GESTIONE INGRESSI E USCITE DALLA SCUOLA - NORME COMUNI 
     1) Le classi dovranno: 

- rispettare i percorsi indicati 

- entrare e uscire dall’edificio scolastico in modo ordinato 

- rispettare l’ordine d’uscita stabilito 
2) I genitori non sono autorizzati ad entrare a scuola durante l’orario scolastico per consegnare scolastico 

dimenticato. 
 
 

→  MENSA  
- Si svolgerà in DUE turni nelle giornate di lunedì, martedì e giovedì e in UNICO turno il mercoledì e venerdì; 
- la durata del pranzo sarà di quaranta minuti per turno 
- tra un turno e l’altro ci saranno 30 minuti per la pulizia dei tavoli e sedie effettuata dalla ditta Sodexo 
-  gli alunni entreranno nel locale mensa in fila ed occuperanno i posti assegnati dall’insegnante, rispettando  
-  l’ordine della fila 
-  le diete speciali, servite in apposti recipienti termosaldati, continueranno ad essere aperte dal personale della   

 Sodexo 
-  Le classi a tempo normale (27 ore) presenti in entrambi i turni saranno sorvegliati da un assistente di  
-  Sodexo durante il pranzo.  
 

 
→ BAGNI  

- Ogni classe ha uno spazio dedicato da utilizzare durante l’intervallo e prima della mensa. 

- Per l’utilizzo dei bagni è opportuno scaglionare la presenza delle classi. 

- Si cercherà di evitare l’utilizzo dei bagni durante le ore di lezione: far uscire pertanto gli alunni solo in caso di 
necessità. 

 

→ MATERIALE  
- Gli alunni potranno lasciare materiale a scuola  
- gli alunni non dovranno portare le scarpe di cambio per la palestra, ma dovranno indossare la tuta da 

ginnastica e una t shirt bianca 
- gli alunni devono avere con sé la bottiglietta d’acqua o la borraccia, i fazzoletti di carta e un piccolo 

asciugamano.  
 
 

→ USO AULA DOCENTI E DISTRUBUTORE AUTOMATICO 

- Non è consentito agli alunni di accedere all’aula Docenti e di essere incaricati all’utilizzo del distributore 
automatico 
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→ PRESCUOLA   
- Al suono della prima campanella, alle ore 8.25, gli alunni iscritti usciranno dalla palestra e si recheranno nelle 

proprie classi sotto la sorveglianza dei collaboratori scolastici. 
 

 

→TRASPORTO  
- Gli alunni iscritti raggiungeranno l’atrio dove il collaboratore scolastico li accoglierà e provvederà a consegnarli 

all’assistente dello scuolabus. 
 
 

 
Si trasmettono in allegato i seguenti documenti: 
 

Aldo Moro Allegato A Organizzazione generale del plesso + 
Turni mensa 

Allegato B Varchi di entrata e uscita 
 

 
 
 

   
 La Dirigente Scolastica  
Dott.ssa Giovanna Lauria   


